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Pesstas

par litro
GasOleo A ....coieii e 86,0
GaséleoB ... e .... b18
_'3. Gaséleo C:

Peneftl;s

por litro

a) Entregas a granel a consumldores direc-

tos de suministros unitarios en cantldedes

entre 2.000y 5.000 litros™ ................. 45,8
b} En estamén de servicio o aparato surtldor 48,7

A los precios delos productos a que hace referencia
esta Resotucién les seran de aplicacion los recargos maxi-
mos vigentes establecidos para los mlsmos por forma
y tamafio de suministro. .

Lo gue se hace publico para general conocimiento.
Madrid, 28 de septiembre de 1995.—La Directora
general, Maria Luisa Huidobro y Arreba.

21 552 RESOLUCION de 28 de septmmbre de 1995,
de la Direccién General de la Energla, por la
que se publican los precios mdximos de venta
al publico de gasolinas y gasdleos, Impuesto
General Indirecto Canario excluido, aplicables

-en el dmbito de la Comunidad Auténoma de
Sanfggg a partir. del dla 30 de sept:embre
2]

Por-Orden de 28 de diciembre de 1994. previo acuer-
do de la Comisién Delegada del Gobierno para Asuntos
Econémicos de 28 de diciembre de 1994, se aprobé
el sistema de precios maximos de venta al plblico de
gasoclinas g gasoleos en el admbito de Ia Comumdad Autd-
noma de Canarias.

En cumplimiento de lo dispuesto en dlcha Orden,

Esta Direccién General de la Energfa ha resueito lo
siguiente:

Desde las cero horas dei dia 30 de septiembre de
19956, ios precios maximos de venta al publico en el
ambito de la Comunidad Auténoma de Canarias de los
productos que a continuacion se relacionan, impuesto
General Indirecto Canario excluido, seran los siguientes:

1. Gasolinas auto en estacién de servicio o aparato
surtldor .

Pesetaa :

¥ - . por litro
Gasolina auto 1.0. 97 (super) .................. 776
Gasolina auto 1.O. 92 (normal) ................ 74.6
Gasolina auto 1.Q. 95 {sin plomo) ............. 729

2. Gasdleo en estacién de servicio o aparato sur-
tidor:

Pasatas
por litro

Gaséleo A .......coooviiiieri, SR . 570

Lo que Se hace publico par.a general conocimiento.
Madrid, 28 de septiembre de 1995.—La Directora
general, Maria Luisa Huidobro y Arreba.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

21553 ORDEN de 25 de septiembre de 1995 por
la que se dictan las directrices e instrucciones

- técnicas para la realizacion de la renovacién

del padron municipal de habitantes de 1996.

El Real Decreto 280/1995, de 24 febrero, por el que
se dispone la renovacion de ios padrones municipales
de habitantes en todos los.municipios espaiioles con
referencia al 1 de marzo de 1996, establece, en la dis-
posicién adicional segunda, que el Instituto Nacional de
Estadistica y la Direccién General de Cooperacion Terri-
torial dictaran las directrices e instrucciones de caractar
técnico y determinaran el contenido de la hoja de ins-
cripcién padronal en cuanto a sus caracteristicas basicas.

Asimismo, la disposicién final primera det citado Real
Decreto habilita a los Ministros de Economia y Hacienda
y para tas Administraciones Publicas a dictar las dis-
posiciones e instrucciones necesarias para el cumpli-
miento de lo dispuesto en el mismo.

En su virtud; y a propuesta de los Ministros de Eco-

| nomia y Hacienda y para las Administraciones Publicas,

he tenido a bien dispener:

Primero. Distribuciéh y recogida de las hojas de ins-
cripcién padronal.

Fijada en el Real Decreto 280/1985, de 24 de febre-
ro, la-fecha de referencia de la renovacion de Jos padro-
nes municipales de habitantes en las cero horas del
dia 1 de"marzo de. 1998, la distribucién y recogida de
las hojas' de inscripcién padronal se realizarén de forma
que ssta Gitima finalice antes del 30 de abril de 1996
en los municipios de mas de una seccién y antes
del 30 de marzo en los municipios de \secctdn tnica.

Segundo. Obkgaca'dn de empadronarse

La renovacién padronal se llevard a cabo en todos
los .munjcipios del territorio nacional. La obligacion de
empadronarse en el municipio comprende a todas las
personas que habiten en el término municipal al tiempo
de formarse el padrdn municipal de habitantes.

De acuerdo con el articulo 15.1 de la Ley 7/1985,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, todo espafiol
0 extranjero gue viva en territorio espanol deberi empa-
dronarse en el municipio en que resida habituaimente.
Quien viva en varios' municipios debera inscribirse en
el que habite durante méas tiempo al afio.

Tercero. Hojas de inscripcién padronal.

Para la inscripgion padronal se utilizaran dos modelos
de hojas;.una para la inscripcion en viviendas familiares
y otra para la inscripcidén en establecimientos colectivos.

El contenido basico de {a hoja padronal es el deter-

- minado por el articulo -13 del Real Decreto Legislati-

vo 781/1986, de 18 de abril, en la redaccién dada
por la disposicidon adicional vigésima quinta de la

"Ley 4/19980, de 29 de junio.

Se incluyen en la presente Orden, como anexo |, los
modelos de ambas hojas con las caracterlstlcas bésicas
que deben incluir.

Cuarto. Hojas preimpresas.

Aquellos Ayuntamientos gue, de acuerdo con el ar-
ticulo & del Real Decreto 280/1995, de 24 de febrero,
pretendan utilizar para la inscripcién padronal hojas
preimpresas con los datos de los residentes que figu-
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ran en ‘el fichero de Padrén, remititén. a-la Delegacion
Provincial del Instituto Nacional de Estadistica, en el
plazo que éste sefiale, la informacién que figura en el
anexo il

Dicha Delegacién comunicard a cada Ayuntamiento
si cuenta con un Padrén debidamente actualizado para
la utilizacion de hojas preimpresas, antes de trascurridos
dos meses desde la recepcion de la informacién.

Quinto. ' Informacién qomplementaria.

La informacion complementaria que se solicite en la
hoja padronal, al amparo del articulo 17.1 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, deber4 incluirse, siempre que no sea
incompatible con los requisitos impuestos por el bilin-
giiismo o la preimpresion de las hojas padronales, a con-
tinuacion de las caracteristicas contenidas en los mode-
los de hojas del anexo | o en hoja aparte, garantizdndose,
en todo caso, el respeto a los derechos fundamentales
reconocidos en la Constitucian. . ' ~

Sexto. Modelos distintos de hofa's‘ de inscripcién
padronal. : g

Los Ayuntamientos que vayan a utilizar hojas padro-
nales con formato distinto del que figura en el anexo |
deberan remitir, antes de la impresion de las mismas,
el disefio de las hojas a la Delegacién Provincial del

instituto Nacional de Estadistica, con el fin de que este

organismo pueda  comprobar que se han .incluido las
caracteristicas bdsicas, asi como las notas explicativas

que figuran en la primera pagina de los citados modelos .

de hojas padronales. )

El envio de las hojas a la Delegacién Provinciat del
instituto Nacional de Estadistica se realizard antes
~del 1 de diciembre de 1995, disponiendo ésta de un
plazo de quince dias para comunicar los reparos a las
mismas.

-Séptimo. - Inscripcién en viviendas familiares.

En las hojas padronales de inscripcién en vivienda
familiar se incluirdn a.las personas gue tienen su resi-
dencia habitual en la vivienda. Aquelias personas que,
en la fecha de referencia de la renovacion padronal, se
encuentren an la vivienda familiar teniendo su residencia
habitual en otro municipic {transelintes) se contabilizaran
globalmente clasificadas por sexo.

Octavo. Inscripcidn en establecimientos colectivos.

En las hojas padronales de inscripcién en estable-
cimiento colectivo se incluirdn aquellas personas que
residen habitualmente en el establecimiento y no son,
por tanto, residentes en otra vivienda del mismo o dis-
tinto municipic. Las personas que, en la fecha de refe-
rencia de la renovacién padronal, se encuentren en el
establecimiento colectivo teniendo su residencia habitual
en’ otro municipio {transelntes) se contabilizardn glo-
balmente clasificadas por sexo. :

Noveno. _h_vscripcidn de personas que residiendo en el
municipio carezcan de domicilio.

La inscripcion en el Padrén municipal de habitantes
de personas que residiendo en el municipio -carezcan
de domicilio en el mismo, sélo se. podra ilevar a cabo
después de haber puesto el hecho en conocimiento de
los servicios sociales competentes en el &mbito geogra-
fico donde esas personas residan. o X

Décimo. Cumplimentacion de las hojas de inscripcion
padronal. : :

La hoja de inscripcién padronal en viviendas fami-
liares se cumplimentard por cualquier persona mayor
de edad que resida en la vivienda y deberéa ser firmada
por todas las personas mayores de edad cuyos datos
figuren en la hoja. .

La hoja de inscripcion padronal en establecimiento
colectivo, serd cumplimentada por el Director, Gerente
o Administrador y deberéd ser firmada por cada uno de
los inscritos mayores de edad. - A

El agente padronal prestaréa la colaboracién que fuera
necesaria para la perfecta cumplimentacién de las hojas.

Si dentro de! establecimiento colectivo existieran
viviendas de caracter familiar destinadas al personal
directivo, administrativo o de servicios, las personas que

"residen habitualmente en ellas se inscribirdn aparte .en

hojas padronales de vivienda familiar. S

Undécimo. Coordinacién y asesoramiento en los tra-
bajos de la renovacion padronal. K

Para garantizar la fiabilidad de la cifras de poblacién
que se declaren oficiales, de acuerdo con el articulo 7
del Real Decreto 280/1995, de 24 de febrero, el Instituto
Nacional de Estadistica llevara a cabo por medio de sus
funcionarios o del personal que designe, las labores de
coordinacion y asesoramiento en las diferentes fases de
la renovacidon padronal y del personal que participe en
las mismas.

Del resultado de estas operaciones se informara a
los Ayuntamientos afectados, a-fin.de que realicen las
rectificaciones pertinentes. .

Duodécimo. Organizacién de la operacion de renova-
cion padronal. :

E!l Instituto Nacional de- Estadistica determinara la
organizacién central, provincial y comarcal necesaria
para realizar las funciones que tiene encomendadas de
coordinacion -y -asesoramiento de las distintas fases de
la renovacion padronat, asi como las funciones y com-
petencias de los funcionarios que nombre en calidad
de coordinadores centrales, provinciales y comarcales.

La coordinacién -provincial recaerd en el Delegado
Provincial de Estadistica. Cada provincia se dividird en
comarcas a efectos de realizar un mejor asesoramiento
y coordinacién. Cada comarca estard a cargo de un coor-
dinador comarcal. :

Asimismo, para el desarrollo de las funciones que
sé encomiendan a la coordinacién comarcal, s& nom-
brardn a propuesta del Instituto Nacional de Estadistica,
el nimero de auxiliares de coordinacién que el mismo
considere necesarios.

Los auxiliares de coordinacién actuaran bajo las 6rde-
nes de un coordinador comarcal y desempefaran las
funciones que éste les delegue en relacién con fa zona

" geogréafica que les asigne.

Decimotercero. Oficinas de empadronamiento.

En cada municipio el Ayuntamiento establecera una
oficina de empadronamiento. En los municipios con mas
de 200.000 habitantes podran existir, previo acuerdo
entre los correspendientes Ayuntamientos y las Dele-
gaciones Provinciales de Estadistica, el numero de ofi-
cinas de empadronamiento que se considere mas ade-
cuado para una buena realizacién de los trabajos.

‘Cada oficing de empadronamientc estara bajo la res-

ponsabilidad y direccién técnica de un asesor local.
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Decimocuarto. Asesores locales.

De acuerdo con el articulo 3 del Real Decre-
to 280/1995, de 24 de febrero, por el que se dispone
la renovacion padronal, en cada municipio actuard como
asesor local del Instituto Nacional de Estadistica para
dicha renovacién el funcionario designado como tal por
el Ayuntamiento con motivo de la realizacién de los tra-
bajos preliminares.

En los municipios con mas de 200,000 hab|tantes
deberd haber tantos asesores locales como oficinas de
empadronamiento.,

Cada Ayuntamiento comunicara a la Delegacién Pro-
vincial del Instituto Nacionatl de Estadistica, en los quince

dias siguientes al de entrada en vigor de la presente

Orden, confirmacién o nueva designacion de la persona
o personas que vayan a actuar como asesores iocales,
teniendo en cuenta que s6lo se procedera a efectuar
nuevas designaciones en el caso de que se creen mas
oficinas de empadronamiento que asesores locales se
hubieran designado en la fase de trabajos preliminares
o en aquellos casos de fuerza mayor.

" En dicha comunicacién se hara constar, ademas, la
ubicacién de la oficina u oficinas de empadronamiento,
vy en este (ltimo caso el asesor local responsable de
cada una de ellas.

Los asesores locales designados actuarén como tales
durante toda la operacién de renovacién padronal.

Si una vez iniciada la renovacion fuera preciso, por
razones de causa mayor, modificar la persona designada
inicialmente como asesor local, se comunicara al Ins-
tituto Nacional de Estadistica la nueva designacion en
un plazo maximo de siete dias desde que se produzca
tal circunstancia.

Decimoquinto. Competencias del ésesor local.

El asesor local sera el responsable de la correcta rea-
lizacion de los trabajos de la renovacion padronal, y ten-
dra, entre otros, los siguientes cometidos: llevar a cabo
el reclutamiento, seleccion y cursos de formacién de
agentes de empadronamiento y encargados de grupo
u otro personal que se utilice para las tareas de reno-
vacion padronal y otras tareas anexas posteriores, pre-
parar y custodiar la documentacién y material para la
realizacion de la renovacioén padronal, realizar las fun-
ciones de control e inspeccion sobre el trabajo realizado
por el personal a su cargo, resolver los problemas de
ambito local que puedan presentarse y cualquier otra
que figure en el manual de informacion, elaborado por
el Instituto Nacional de Estadistica, que le sera facilitado
por la Delegacion Provincial del mismo.

El asesoramiento-y coordinacién de los trabajos asig-
nados al asesor local se ejercera por los coordinadores
y auxiliares de coordinacion nombrados por el Instltuto
Nacional de Estadistica.

Decimosexto. HRecogida de informacién.

Para llevar a cabo los trabajos de la renovacién padro-
nal se utilizara la divisién en secciones estadisticas de
los términos municipales realizada conforme a lo dis-
puesto en la Orden de 6 de abril de 1995 relativa a
trabajos preliminares.

La distribucion y la recogida de informacién para las |

“ hojas de inscripcién padronal se realizara de forma inde-
pendiente para cada seccion, y por el método y con
el personal que el Ayuntamiento estime mds convenien-
te, siempre teniendo en cuenta que la recogida de hojas
deble f1mallzar antes de las fechas sefnaladas en el ar-
tICU 0

Las Delegaciones Provinciales del Instituto. Nacional
de Estadistica remitlrén a los Ayuntamientos copias de

los callejeros de .seccién actualizados con ocasién de
los trabajos preliminares, a fin de que sean entregados
a los agentes de empadronamiento o personal que se
designe por el Ayuntamiento.

Ademé4s, los Ayuntamientos tendran disponibles los
croquis de cada seccién.
Decimoséptimo. Agentes de empadronamiento y
misiones.

Cada Ayuntamiento determinard, y contratara en su
caso, en funcién del método de recogida de informacién
que establezca, el humero de agentes de empadrona-
miento que estime oportuno, teniendo en cuenta el volu-
men de trabajo a realizar, en particular el nimero de
secciones y la extensién superficial de éstas, y las fechas
a.cumplir,

Independientemente del método de recogida esta-
blecido, el agente de empadronamiento debera realizar,
para cada seccién que tenga asignada, auxiliado con
el croquis y el callejero que le facilitara el asesor local,
un recorrido ordenado por manzanas y exhaustivo de
toda la seccion, visitando todos los edificios y alojamien-
tos habitados, efectuando también un recorrido interior
de cada edificio a fin de determinar todas las viviendas,
establecimientos colectivos o locales existentes en ellos,
entregando o garantizando que se han recibido las hojas
de inscripcién que corresponda en las direcciones que
proceda y recogiendo o garantizando que se han devuel-
to al Ayuntamiento todas las hojas pertinentes debida-
mente cumplimentadas.

El agente de empadronamiento deberé ayudar a cum-
plimentar las hojas a las personas que lo soliciten y ten-
dra las demas funciones que le sean encomendadas,
en particular ia cumplimentacién, para cada seccién que
tenga asignada, del Cuaderno del Agente de Empadro-
namiento.

Decimoctavo.
miento.-

Cuaderno del Agente de Empadrora-

Los Cuadernos del Agente- de Empadronamiento
seran remitidos por e! Instituto Nacional de Estadistica
a los Ayuntamientos, para su cumplimentacién, en nime-
ro suficiente y con antelacién al inicio de los trabajos.

Aquellos Ayuntamientos que vayan a utilizar Cuader-
nos del Agente de Empadronamiento preimpresos para
su actualizacidn por los agentes de empadronamiento,
deberan ajustar su contenido al aprobado por el Instituto
Nacional de Estadistlca y que figura en el anexo IIf de
esta Orden.

Semanalmente Ios asesores locales comunicaran a
la Delegacién Provincial del Instituto Nacional de Esta-
distiea los resimenes numéricos obtenidos en los Cua-

" dernos del Agente de Empadronamiento de todas las

secciones de su competencia.
No obstante, durante todo el tiempo que dure la ope-

-racion -de renovacién padronal, el Instituto Nacionat de

Estadistica, a través de sus coordinadores o auxiliares
de coordinacién y en virtud de las funciones de coor-
dinacién y asesoramiento que tiene -encomendadas,
podra solicitar de los Ayuntamientos los Cuadernos del
Agente de Empadronamiento que considere necesarios,
debiendo los Ayuntamlentos fac:lltarle copia de los mis-
mos.

Decimonoveno. Encargados de grupo y misiones.

En los municipios con varios agentes de empadro-
namiento los Ayuntamientos podran contratar el numero
de encargados de grupo que estimen necesario, teniendo
como misién el control y [a inspeccidon de los trabajos
de los agentes de empadronamiento a su cargo, la com-
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probacion de ta completitud de los datos y de la cober-
tura exhaustiva de cada seccion de sus agentes, asi como

la depuracion, ordenacion y numeracién de las hojas”

de inscripcién padronal. Asimismo, los encargados de

grupo cumplimentaran los Cuadernos de Tabulacion

Manual correspondientes a las secciones de los agentes
que tengan asignados.
Vigésimo. Cuadernos de Tabulacion Manual.

El Instituto Nacional de Estadistica remitira a los Ayun-
tamientos estos cuadernos, para su cumplimentacion,
en numero suficiente y con antelacién al inicio de los
trabajds.

. Los Cuadernos de Tabulacién Manual podran reali-
zarse a partir de un procedimiento informatico siempre
que el contenido de los mismos se ajuste al aprobado
por el Instituto Naciona! de Estadistica y que figura como
anexo [V.

Vigésimo primero. Inspeccién y control por parte de
los Ayuntarnientos.

Los encargados de grupo, y en su ausencia los ase-
soras locales, llevaran a cabo las funciones de control

e inspeccidon del personal a su cargo que intervenga

en la operacion de renovacion padronal.

Vigésimo ‘segundo.

Otras competencias del asesor
local. : :

En los municipios donde no se haya nombrado ningan
entargado de grupo sera el asesor local el que cum-
plimente los Cuadernos de Tabulacién Manual corres-
pondientes.

En los municipios donde no se haya nombrado ningun
agente de empadronamiento desempeiriara las funciones
asignadas al mismo el asesor local, quedando a su cargo
la distribucién y recogida de las hojas de inscripcion
padronal y la cumplimentaciéon del Cuaderno del Agente
de Empadronamiento y del Cuaderno de Tabulacion
Manual.

"En todo caso, el hecho de que el Asesor Local asuma

estas tareas no puede suponef un retraso en los plazos

fijados de recogida de informacion.
Publicidad.

Et Instituto Nacional de Estadistica efectuard una cam-
pafia de publicidad con caracter nacional que informara
a'los ciudadanos sobre la renovacion padronal, la nece-
sidad y la obligacion de participar en ella, y las con-
secuencias politicas y econdmicas que, para ellos y sus
municipios de residencia, se deducsrén de dicha reno-
vacion padronal.

Para tal fin, el Instituto Nacional de Estadistica podra
solicitar la colaboracion de los Ayuntamientos.

Vigésimo tercero.

Vigésimo cuarto. Negativas a cumplimentar las hojas
de inscripcién padronal.

De acuerdo con el articulo 87 del Reglamento de
Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades
Locales, la negativa a cumplimentar las hojas padronales,
la falta de firmas en éstas, las omisiones o falsedades
producidas en las expresadas hojas, asi como el incum-
plimiento de las demas obligaciones en relacion con el
empadronamiento, podran ser sancionadas con multas
por el Alcalde conforme al articulo 59 del Real Decreto
legislativo 78171986, de 18 de abril, sin perjuicio de
otra clase de responsabilidad a que hubiera lugar.

Los padres de los menores de edad o incapacitados,
0 sus tutores o, en su caso, los residentes mayores de
edad con los que habiten, responderan del incumplimien-
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to de las obligaciones indicadas y de las omisiones y
falsedades producidas en las hojas de inscripcién en
relacién con estos menores o incapacitados.

Vigésimo cjuinto. Cuadernos de Tabulacfén Manual y
del agente de empadronamiento.

Los Cuadernos de Tabulacién Manual y del agente
de empadronamiento, necesarios para realizar las labo-
res de comprobacién de las cifras de poblacién y para
la explotacién estadistica de las caracteristicas basicas
que en virtud del articulo 8 del Real Decreto 280/1995,
de 24 de febrero, realice el Instituto Nacional de Esta-
distica, seran remitidos por los Ayuntamientos, una vez
cumplimentados, a la Delegacion Provincial del instituto
Nacional de Estadistica. Las fechas tope de remisién
seran el 30 de mayo de 1996 para los municipios de
seccién Unica y del 30 de jumo para el resto de los
municipios.

Aquellos Ayuntamientos que utilicen Cuadernos.del
Agente de Empadronamiento preimpresos deberan remi-
tir una copia de la actualizacién final de dichos cua-
dernos.

Si los Cuadernos de Tabulacién Manual se realizan
a partir de un procedimiento informatico se remitiran
en soporte magnético y conforme al formato de registro
y caracteristicas que se especifican en el anexo V.

Vigésimo sexto. Resiumenes numéricos de poblacion.

A partir de las hojas padronales numeradas y orde-
nadas, los Ayuntamientos elaboraran, segtn los modelos
que al efecto facilite el Instituto Nacional de Estadistica
y que figuran como anexo V, los resimenes numéricos
de la poblacién del municipio que seran sometidos al
Pleno del Ayuntamiento para su aprobacion antes del
1 de agosto de 1996 si el municipio tiene mas de una
seccién y antes del 1 de julio si el municipio es de seccién
dnica.

Estos resimenes podran obtenerse con el mismo for-
mato mediante proced|m1entos informaticos o podran
remitirse en soporte magnético en el disefio de registro
que, asimismo, figura en el anexo V.

Vigésimo séptimo. Propuesta de aprobacién de las
cifras de poblacién.

Cumplidos los tramites establecidos en los articu-

~los 74 y siguientes del Reglamento de Poblacién y

Demarcacion Territorial de las Entidades Locales, apro-
bado por el Real Decreto 1690/19886, de 11 de julio,
cada Ayuntamiento elevari a la Delegacidon Provincial
de Estadistica la propuesta de las cifras de: poblacion
resuttantes de la renovacién padronal, antes del 15 de
septiembre o del 15 de octubre de 1996 segun que
el municipio sea 0 no de seccién unica, remitiendo, a -
tal efecto, la documentacion que figura en el anexo VI
y que puede ser obteniga informaticamente. Esta infor-
macion puede remitirse en soporte magnético con las
especificaciones que figuran en dicho anexo.

Vigésimo octavo. Operaciones de comprobacidén de las
cifras de poblacién.

En el plazo de un mes desde la recepcion de la pro-
puesta de cifras, los Delegados provinciales de Estadis-
tica, una vez contrastados los resultados. obtenidos,

. comunicaran a cada Ayuntamiento su conformidad a

los reparos pertinentes sobre las cifras de poblacién del
municipio, proponiendo al Presidente del Instituto Nacio-
nal de Estadistica las cifras de poblacién para su posterior
aprobacién por el Gobierno o las actuaciones de com-
probacién que procedan, que seran ordenadas por el
Presidente del Instituto Nacional de Estadistica.
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Vigésimo noveno. Cifras oficiales de poblacitn.

Las cifras de poblacién de cada mumc;plo, que obten-
gan la conformidad del Instituto Nacional de Estadistica,
serdn propuestas por el Presidente de este ‘organismo
ai Gobierno para su aprobacidén. Dichas cifras, una vez
aprobadas, serdn declaradas oficiales, con referencia al
1 de marzo de 1996, mediante el correspondiente Real
Decreto al que se acompanard como anexo los totales

por comunidades auténomas, provincias, islas y capitales.

de provincia.
El Instituto Nacional de Estadistica pubhcaré Ias cifras
- oficiales detalladas por mun|C|p|o

~ Trigésimo. Codificacidn de las caracten’s_ticas bésicas.

La codificacién de las caracteristicas basicas conte-
nidas en la hoja de inscripcién padronal flguran deta-
lladas en e! anexo VIl de esta Orden.

Trigésime primefo. Codificacidn de la informacidén com-

plementaria.

Para la codificacién de la informacién complemen-
taria, introducida por los Ayuntamientos a solicitud de

la correspondiente Comunidad Auténoma en virtud del

articulo 17.1 de la Ley 7/198b, se utlllzarén las normas
que la misma fije.

En cualquier caso, cuando el Instltuto Nacuonal de
Estadistica disponga de clasificaciones normalizadas o
ya utilizadas, la codificacién de la informacién comple-
mentaria se hara de acuerdo con dichas clasificaciones,
de forma que se asegure, en lo posible, la comparabilidad
de las estadisticas obtenidas para municipios distintos.

Trigésimo segundo. Explotacién estadistica de las
caracteristicas bdsicas.

De acuerdo con el articulo 8 del Rea! Decreto
28071995, de 24 de febrero, el Instituto Nacionaf de
Estadistica llevara a cabo una explotacion estadistica de
las caracteristicas basicas de poblacién recogidas en las
hojas de inscripcién padronal.

Trigésimo tercero. Envio de la informacién para Ia
explotacion estadfst.-ca de los Ayuntamientos infor-
matizados.

Los Ayuntamientos que tengan informatizados los tra-
bajos de la renovacién padronal podran facilitar al Ins-.

tituto Nacional de Estadistica la informacion precisa para

la explotacién estadistica en cinta magnética, segun el

formato de registro y caracteristlcas que se especifican
en el anexo VIil.

‘ El fichero que se remita contendré el total de los

registros de poblacién.
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Trigésimo cuarto. Envio de la informacion para la explo-
tac.lgn estadfstica de los Ayuntamientos no mforma—
tizados.

Los Ayuntamientos no informatizados, o que no remi-.
tan la informaciéon en cinta magnética, deberdn cum-
plimentar los impresos de lectura dptica que les seran
remitidos por el Instituto Nacional de Estadistica a partir
de las caracteristicas contenidas en las hojas de ins-
cripcidon padronal, para la muestra de las mismas que
el citado organismo determine, y- de acuerdo con las
directrices de éste.

Trigésimo quinto.  Plazos de remisién de la informacidn.

La informacion reseiada en los puntos trigesimoter-
cero y trigesimocuarto debera ser remitida a la corres-
pondiente Delegaciéon Provincial del Instituto Nacional
de Estadistica antes del 156 de noviembre de 1996.

Trigésimo sexto.. Subvenciones a los Ayuntamientos.

. _ .

El Instituto Nacional de Estadistica concedera a los
Ayuntamientos subvenciones, cuya cuantfa figura en el .
anexo X de la presente Orden, por los gastos originados
por la cumplimentacién y envio de la documentacion
y otro mdterial requeridos por el Instituto Nacional de
Estadistica para sus explotaciones estadisticas, y por las
tareas de los asesores realizadas en orden a asegurar

- las labores de coordinacién y asesoramiento del Instituto

Nacional de Estadistica en la renovacién padronal.

El importe de estas subvenciones, junto con las que
procedan por la fase de trabajos preliminares, se deven-
garén en un solo pago a la finalizacién de los trabajos
de renovacién padronal, y quedar4 subordinado al cum- -
plimiento por parte de los Ayuntamientos de las ins-
trucciones técnicas establecidas y siempre que la infor-
macidn solicitada se reciba en los plazos establecidos.

Disposicién final pr:mera
rias.

Instrucciones complementa-

Para la correcta ejecucién de todas las tareas de la
renovacién padronal, ef Instituto Nacional de Estadistica
dictard las instrucciones complementarias oportunas,
previa consulta a la Direccién General de Cooperacién
Ele_rritorial del Ministerio para las Administraciones Pu-

icas.

Disposicién final segunda. = Entrada en vigor.

Esta Orden entrard en vigor el dia_siguiente al de
su publicacién en el «Boletin Oficial del Estadon».

Madrid, 25 de septiembre de 1995,
PEREZ RUBALCABA

Excmos. Sres. Ministros de Economia y Hacienda y para
las Administraciones Pablicas.
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FORMA DE RELLENAR ESTE CUADERlNO

PORTADA

Se anotaré el nombra de la provincia y del municipio y se cumplimentaran los cédigos correspondientes a los datos de: Provincia, Municipio,
Distrito y Seccién, asl como los nombres de las entidades y nicleos de poblacién y/o diseminados que comprenda la saccién.

Sa indicardn, psimismo, ei nombre y apellidos del Agente de Empadronamiento y, en su caso, del Encargado de Grupo o Asesor Local. Se

anotaran los cédigos, si se conocen.

PAGINAS INTERIORES

Se cumplimentardn por entidades singulares de
peblacién, utilizando una linea por cada vivienda familiar, alojamiente,
colectivo o local. Se empezara por el nicleo y en hoja aparte el
diseminado. Si existiese mas de un nlcleo, se empezara cada uno en
hoja aparte y a continuacién el diseminado, también en hoja aparte.
Si la seccién comprende més de una entidad singular, una vez se
hayan rellenado los datos de una entidad con el criterio expresado se
empezara con la siguiente en hoja aparte.

Segin se vayan cumplimentando, las paginas se
numerarén correlativamente del 1 en adelante.

Pégina n°...

A lo targo de la columnag pondrd el nombre de la
entidad singular seguida entre paréntesis del de la
entidad colectiva si existe. A continuacién pondré la
denominacién del nicleo o la palabra DISEMINADO

Columna 1.-

cuando se trate de éste. En el caso de que {a -
denominacién de| nicleo coincida con el de la entidad-

singular dnicamente pondrd la palabra NUCLEO. )
Pondrd el nimero de la manzana que figura en el
croquis de la seccidn,

Ird numerando, correlativamente para toda la seccidn,
los edificios terminados, segdn los vaya recorriendo,
empezando por el n® 1,

Columna 2.-

Columna 3.-

Cuando se trate de un edificio en construccién o
solar, se pondra un guidén, y no se numerara.

Columna 4.- Pondréd el nombre de la calle, plaza o avenlda, etc.,

seguin corresponda

‘Anotard el nimero que fagure en la entrada principal
del edificio y, en su caso, la escalera. Se anotard
cuando proceda el nombre o nimero del bloque.

Columna 5.-

Columna 6.- Pondri el nombre o nimero que figure en la pianta o

piso del edificio, empezando siempre por el méas bajo
aunque sea sétano.

Se transcribira la denominacién que tenga {a puerta;
por ejemplo, 1, 2, 3,..., izquierda (i}, centro {(C},
derecha (D); A, B, C, etc. Realizara ef recorridn por
este orden sefalado.

Columna 7.-

Para no repetir el nimero de manzana, el ndimero de
orden del edificio, el nombre de la calle, el nimero y escalera o
bloque del edificio y la denominacién de la planta o pgiso, sdlo se
-volveran a escribir en la Hnea en que cambie [a manzana, el edificio,
la calle, el nimero, la escalera, el blogue o la planta, respectivamente.
Se anotardn siempre en la primera linea cuando empiece una nueva
pagina del cuaderno, cambie o no la manzana, edificio, calle, etc. -

CONTRAPORTADA

Columna 8.- Se anotard una "H" para viviendas familiares o
alojamientos habitados, una "V" para viviendas vaclas
o de tamporada, y una raya horizontal en el casoc de

que sea local o colectivo.

Se pondrd una "L" para ceda local, y rayas
horizontales en las columnas 10, 11, 12 y 13, Sise
trata de una vivienda no familiar (colectivol, en vez de
"L" se pondra "C" y cuando recoja la hoja padronal
para este establecimiento colectivo, resefiars en la

- columna 12 de su linea ol namero de personds,
teniendo en cuenta que daben incluirse también los
transetintes que figuren a pie de péagina de la
correspondiente hoja de inscripcidn.

Columna 9.-

Columna 10.- Se consigriard la fecha en que se han entregado las
hojas padronales para que sean cumplimentadas en la
vivienda familiar, alcuamlento o en ef colectivo de que
se trate,

Columna 11.- Se anotar4 lafecha de recogida definitiva de las hojas
padronales por estar completas y bien
cumplimentadas, sin omisiones ni incompatibilidades
en sus datos, segiin las normas de depuracién.

Columne 12.- Se anotara el nimero de personas inscritas para las
viviendas o alojamientos habitados {H) y colectivos

{C) lincluyendo los transelntes)}.

Columna 13.- Se anotard el nlimero de hojas de inscripcidn
recogidas en cada vivignda familiar, alojgmiento o

colectivo.

Columna 14.- Seralienard con aguellas observaciones que el Agente
considere oportunas. Cuando se trate de un
alojamiento se especificard en esta columna,

En caso de gue un local o colectivo ocupe varias
plantas de un edificio, todo el edificioc o un complejo de edificios, se
cumplimentard unicamente una linea de este cuadermno.

En caso de solares o edificios en construccién, a
continuacién del nimero de la calle, se pondra "solar” o "edificio en
construccion”, ocupando el resto de la Hinea.

i Cuande en una misma direccién existan locales (o
colectivos) y viviendas familiares se utilizard una linea para cada
vivienda familiar y a continuacién otra linea para cada uno de los
localas {0 colectivos).’

En el caso improbable de que un sélo cuaderno sea
insuficiente para inscribir en &€l todo el contenido de una seccién, se
anadiran las hojas necesarias, que se graparan adecuadamente al final
del cuaderno (dentro de la portada), de forma que sea imposibie la
pérdida de dichas hojas.

Semanalmente se hard un resumen de la situacién de los trabajos en los que se anotard: fecha del resumen, nimero de viviendas o alojamientos
habitados y viviendas vacias (H y V en columna 8), nimero de colectivos y locales {C o L en columna 9}, nimero de hojas entregadas, hojas
recogidas y namero de personas inscritas en las hojas recogidas {inciuidos los transelntes).

NOTA IMPORTANTE )

Una vez terminada la seccidn, las hojas padronales (de viviendas familiares y de colectivos) se ordenaran en el orden de recorrido de la seccién,
dentro de cada edificio en el orden de recorrido de éste; si alguna vivienda que tenga hoja padronal no estd recogida en el Cuadarno en su lugar

" normal de recorrido, por haber sido detectada mds tarde o por otras causas, dicha hoja se colocard en el lugar que le hubiera correspondido
aunque figure anotada en el Cuaderno en otro sitio (cuando se observe que alguna umdad edificio, vivienda, local, etc. no esta recogida en el
Cuaderno. se incluird a partir de la primera pdgina iibre, cumplimentando todas las columnas que proceda}.
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Nombre | Nam. Nom. Tipo de via (calle, :" Ndm. Piso Puer- Colec-
Entidad | de de plaze, avenida, o ta tivas _

man- orden | etc:) plan- - (c} Hoja padronal

zana dei y denominacién Esca- ta Loca-
Nticleo edifi- lara les Observaciones
primere, cio manen [{B] _
Disemi- o Bloque . En- - | Re- N Ne
nado tra- | co- |-per- | de
despuds ga- gi- 80- Ho-

da - da nas jas
2 3 4 5 6 7 ) 1t 12 14

10 -

13
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RESUMENES SEMANALES ACUMULA

ATIVOS DE LA SITUACION DE LOS TRABAJOS EN LA
- SECCION . '

Semana

. Fecha
‘resuman

‘COLUMNA 8

COLUMNA 9

Numero de hojas

H| v

c L

Entregadas

Recogidas

N° de
personas en
las hojas
recogidas

OBSERVACIONES

10
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Caracteristicas del soporte magnético a enviar:
1. Cinta magnética. Caracteristicas:

" Cinta magnética de 9 pistas '

Densidad de grabacidn: 800, 1600 ¢ 6250 BP .
Cddigo de grabacién: ASCIl o EBCDIC

Tipo de proceso etiquétas: Estdndar

Formato de registro: Fijo bloqueado

Longitud del bloque: Miitiplos de la longitud de registro.

Contenido del fichero Etiqueta - Longitud registro
Interior del Cuaderno CTM36mmm
" Resumen del Cuademno B RTM26mmm

mmm = cédigo de municipio

2. Disquette ) )
El fichero se grabard en ASCIl y la etiqueta serd equivalente a la de la cinta magnética
con extensién TXT. ‘
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Instrucciones para la cumplimentacién

En este resumen se debe reflejar la poblacién del municipio, con indicacién expresa de las cifras correspondlientes a cada uno de sus
distritos y secciones. :

En primer lugar, se consignara el nombre del municipio y el de la provincia a la que pertenece, asf como los cédigos asignados a-cada
uno de ellos.

Se anotardn a continuacién, en la tabla, c_omenzahdo por la seccién 1* del distrito 1° y siguiendo un orden correlativo, las cifras de
poblacién correspondientes a cada una de las secciones de este primer distrito.

Una vez anotadas todas las secciones del distrito, se totalizardn las cifras de éste en la ifnea siguiente, anc.tando el ndmero de distrito y
el cédigo 999 en el apartado de seccién.

Se procederd de manera andloga, en lineas sucesivas, con el resto de las secciones y distritos del municipio. Finalmente, se anotard el
total municipal en el espacio reservado para ello al comienzo de la tabla, y de éste se obtendradn a su vez las poblaciones de hecho Y de
derecho que se consignaran en el ancabezamtento de la hoja.

En el caso de que no pudieran relacionarse todas Ias secciones del municipio en esta hoja, se utilizaran las hojas Mod, RPM86.2 que
fuesen necesarias, no olwdando anotar el n® de hoja, ni los cddigos de provincia y municipio en los encabezamientos de cada una de
ellas.
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Resumen Numérico Municipal: FICHERO RPM96mmm (mmm =
cédigo de municipio)

Formato de registro

- Campo Descripcion Tipo Longitud Observaciones
CPRO Cédigo Provincia N 2 1
CMUN " Cédigo muncipio N 3 1
DMUN Digito de cantrol . N 1 1
DIST " Distrito N 2 1
SECC Seccion N 3 1
VPRE Habitantes presentes N 7 1
vanones -

MPRE Habitantes preseutﬂs N 7 ’ 1
mujeres .

VAUS Habitantes ausentes N 7 1
varones ) .

MAUS Habitantes ausentes N 7 - 1
mujeres '

VTRA Habitantes transaintes . N 7 1

) varones

MTRA Habitantes transeintes ‘ N 7 1

‘mujeres '

El primer registro de este fichero contendra [os totales del municnplo pomendo los campos

DIST y SECC a ceros. :
4

Fara cada distrito el primer registro contendrd los totales del distrito poniende en el campo

SECC 999.

Siendo;
- Tipo N.= numérico

- Observaciones: 1 = rolleno a la izquierda con ceros

- Cargcterfsticas del soporte magnético:
1.- Cinta magnetica.

Cinta magnética de 9 pistas
Densidad de grabacion: 800, 1600 6 6250 BPt
Cadigo de grabacién: ASCIl o EBCDIC
Tipo de proceso de aetiquetas: Estdndarg
. ’ Formato de registro; Fijo bloqueado
! Longitud de registro = 63
Longitud de bloqus- = muiltiplos de 53
Etiqueta de fichero: RPM96mmm.

2.- Disquets,

- -

Sa gfabaré en ASCIl v la etiqueta sera equivalente e ladela cinth magnética con
extension TXT.
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Instrucciones para cumplimentar la “’Relacién altas’’ (Modelo RA96)

- Esta Relacién estd compuesta por'tres tipos de hojas, Mod. RA96.1, RAS6.2 y RA96.3. El 1° constituye la portada, el 2°, del que
se utilizardn tantas hojas como sean necesarias, corresponde a las hojas interiores, y el 3° es la pagina ultima de la relacién que debe
reflejar, al final, el total de Altas aceptadas por reclamaci6n en et Municipio, desglosadas por Sexo y situacién de residencia

- Se utilizard una I(nea para recoger cada alta que deba incluirse en el Padrén como consecuencia cada una de las reclamaciones
aceptadas, anotande en la columna & el nombre y apellidos de la persona dada de alta.

- Las columnas 3 y 4 sélo serd necesario cumplimentarlas cuando la Seccién sea de tipo @, es decir, las que comprenden nicleo y
diseminado o tienen mas de un nidcleo de poblacién o méas de una entidad singular. En este caso se escribird en la columna 3 el c6digo
del nicleo o diseminado que aparece en la relacién actualizada de entidades colectivas, entidades singulares, ndcleos de poblacién y
diseminados, y en ia columna 4 se anotard en la primera linea la denominacién de {a entldad colectiva, si existe, en la segunda linea fa
de la entidad singuiar y en la tercera fa del nicleo de poblacién & diseminado.

- En ia columna 7 se marcard con un aspa {a casilla que cotresponda.

- Al terminar cada ndcleo o diseminado se totalizard en la linea sngumnte el nimero de altas producidas seglin sexo Y sttuaclén de
residencia.

- A efectos de esta relacién, se consideran altas por reclamacign, y se asignaré en la columna 8 la clave correspondiente, las
siguientes: '

Ciave Concepto

0 - Alta por omisién en las hojas padronales.

C .- Alta por cambio de domlcmo al existir error en la inscripeién inicial. Unicamente se recogerdn en el impreso estas altas en los
siguientes casos:

*Cuando el nuevo domicilio pertenezca a una Seccién distinta de la que corresponda al inicial.

¢Cuando el nueve domicilio y el iniciai pertenezcan a {a misma Seccién pero a nicleos y/o diseminados distintos ¢ suponga un .
cambio de nicleo a diseminado o viceversa.

- Cada una de estas altas dar4 lugar a una baja de la inscripcién |nic|al que deberd recogerse en Ia correspondiente relacién de -
bajas por reclamacién.

R - Cambios. producidos por errores en la inscripcién padronal sobre “‘situacién de residencia’™. La consideracién como alta de las
reclamaciones aceptadas por este motivo, originard autométicamente una baja por el mismo concepto de la clasificacién
incorrecta, que debers incluirse en la relacién de bajas por reclamacidn.
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Instrucciones para cumplimentar el ’‘Resumen de altas’’ (Modelo RMA.96)

- Este resumen se cumplimentard a partir de la informacién recogida en la Relacién de Altas {modelo: RASE6),

- Consta de tres tipos de hojas: RMA96.1, RMA96.2 y RMA96.3, Ei 1° constituye la portada del resumen, el 2°, del que se utilizarén
tantas hojas como sean necesarias, corresponde a las p&ginas interiores del resumen, y la 3* es la pdgina final que incluye el total de
Altas aceptadas por reclamacién en el municipio, clasificadas por sexo y situacién de residencia. Esta Gltima hoja debe ser sellada por ef
~ Ayuntamiento y firmada por el Secretario del mismo. . :

- Las columnas de *’Cédigo de nicles o diseminado’, “‘Entidad Singular’’ y “’"Nicleo’” sélo es necesario cumplimentarlas para las
secciones de tipo 9, es decir, las que comprenden nicleo v diseminado o tienen més de un ntcieo de pobfacién o mds de una entidad
singular, ‘

- En cada linea se transcribird del impreso RA96 e! nimero de altas totalizados para cada niicleo o diseminado. Al finalizar la seccién,
en la ifnea siguiente se totalizardn los datos de a seccién escribiendo en el campo correspondiente a la entidad TOTAL SECCION.
Andlogamente al finalizar cada distrito, en la Iinea siguiente se totalizardn los datos del-distrito, escribiendo el cédigo 999 en el campo
correspondiente a la seccién y TOTAL DISTRITO en el campo correspondiente a la entidad.
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Instrucciones para cumplimentar la ““Relacién bajas’* (Modelo RB96)

- Esta Relacidn estéd compusesta por tres tipos de hojas, Mod. procedenRE98.1, RES8.2 y RBS8.3. E| 1° constituye la portada, el 2°,
del que se utilizardn tantas hojas como sean necesarias, corresponde a las hojas interiores, y el 3 es la pégina ultima de la relacién
que debe reflejar, al final, el total de Bajas aceptadas por reclamacién en el Municipio, desglosadas por Sexo y situacién de residencia

- Se utilizard una Iinea para recoger cade baja que deba trasladarse al Padrén como consecuencia cada una de [as rectamaciones
aceptadas, anotando en la columna 6 el nombre y apellidos de la persona dada de baja.

- Las columnas 3 y 4 sélo seré necesario cumplimentarlas cuando la Seccién sea de tipo 9, es decir, las que comprenden ndcleo y
diseminado o tienen més de un ndcleo de poblacién o mas de una entidad singular. En este caso se escribird en la columna 3 et cédigo
del nicleo o diseminado que aparece en la relacién actualizada de entidades colectives, entidades singutares, nicleos de poblacién y
diseminados, y en la columna 4 se anotard en la primera Iinea la denominacién de la entidad colectiva, si existe, en la segunda linea la
de la ‘entidad singular y en la tercera la del ntcleo de poblacién o diseminado.
- En la columna 7 se marcard con un aspa la casilla qise corresponda. .
- Al terminar cada nicleo ¢ diseminado se totalizard en la linea siguiente el nimero de bajas producidas segun sexo y situacién de
residencia.

- A efectos de esta relacién, se consideran bajas por reclamacién, y se asignaré en la columna de 8 [a clave correspondiente, las
siguientes: .

Clave Concepto

I - Baja por inclusién indebida en las hojas padronales.

c - Baja por cambio de domicilio al existir arror en la inscripcién inicial. Unicamente se racogerdn en el impreso estas bajas en los
siguientes casos:

*Cuando el nuevo domicilio pertenezca a una Ssccién distinta de la que corresponda al inicial.
*Cuando el nuevo domicilio y el inicial pertenezcan a la misma.Seccién pero a nhcleos y/o diseminados distintos, o suponga
un cambio de nicleo a diseminadc o viceversa.

- Cada una de estas bajas dard lugar a un alta de la inscripcién correcta que debers recogerse en la correspondiente relacién
de altas por reclamacidn.

R - Cambios producidos por errores en la inscripcién padronal sobre ‘‘situacién de residencia’’. La consideracién como baja de
las reclamaciones aceptadas por este motivo, originard automdticamente una alta per el mismo concepto con la clasificacién
correcta, que debers incluirse en la relacidn de altas por reclamacién.
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instrucciones para cumplimantar el ““‘Resumen de bajas_f' {Modelo RMB.96)

- Este resumen se cumplimentard a partir de la informacién recogida en la Relacién de Bajas (modelo: RBIg!}.

- Consta de tres tipos de hojas: RMB96.1, RMBS6.2 y RMBB6.3. El 1° constituye la portada del resumen, ei 2°, del que so utilizardn
tantas hojas como sean necesarias, corresponde a las pdginas intericres del resumen, y la 3* es la pagina final que incluys el total de
Bajas aceptadas por reclamacién en el municipio, clasificadas por sexo y situacién de residencia. Esta (ltima ho;a debe ser sellada por el
Ayuntamiento y firmada por e! Secretario del mismo.

- Las columnas de ‘’Cddigo de nicleo o diseminadeo’’, '‘Entidad Sihgular" “Ndcleo’’ sélo es necesario cumphmenta'las para las

secciones de tipo 9, es decir, las que comprenden nicleo y diseminado o tienen mds de un ntcleo de poblacién o mds de una entidad
singular,

- En cada Ifnea se transcribird del impreso RB96 el nGmero de hajas totalizadas para cnda nucteo o diseminado. El finalizar la seccidn,
en la linea siguiente se totalizardn los datos de fa seccién ascribiendo en él campo Entidad TOTAL SECCION, Andlogaments al finalizar
cada distritg, en la Iinea siguiente se totalizardn los datos det distrito, escribiendo el cédigo 999 en el campo correspondiente a la
seccién y TOTAL DISTRITO an el campo corraspondlente a [a entidad.
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